	職務経歴書

	
	2008年5月2日現在

	
	古川　智子

	アルパイン株式会社（品質保証部　品質企画グループ）《電子機器製造業》

	1999年4月

至

2001年1月
	ISO9000s関連内部監査業務
・　社内資格にて部別内部監査 

 (管理文書のチェック、改善項目のフォロー等)
· 品質マニュアル英訳/業界標準との比較修正
· 現地生産法人向け業務規定類中国語訳品質関連プロジェクト事務局
· プロジェクト各種資料作成  (北米品質ランキングレポート分析、市場/工程品質分析)  (経営層/顧客企業向け報告文書作成)
· 海外現地法人スタッフ対応  (企画書類/メールの英中訳、一部進捗管理)
· 小集団大会中国語関連業務  (案内文書作成/発信、本大会逐次通訳)

	AIU保険会社（システムサポート部・派遣社員）《金融業》

	2001年1月

至

2001年10月
	· Accessによるデータベース作成・保守管理
(コールセンター利用履歴の入力画面改良およびレポート出力の追加等)
· Excelによる分析レポート作成
(Accessにて社内別システムよりデータ取り込みののち集計)

	NTTコミュニケーションズ株式会社（ネットワーク事業部・派遣社員）《通信業》

	2001年11月

至

2002年7月
	· Accessによるデータベース作成・保守管理
(リンクテーブル経由にて情報取得し集計、管理データ投入用および各種検索用インターフェイスの追加)
· Excelによる分析レポート作成
（在庫管理・企画業務に必要なデータのマクロによる自動集計等）
· PowerPointによる業務マニュアル作成
（在庫管理業務の流れおよび自作インターフェイスの操作方法等）

	会社勤務とは別に翻訳活動開始　＃具体的な実績は次頁ご参照ください

	2002年9月

至

現在
	· TRADOS　Freelanceを用いての中文和訳

· 商業通信文（見積、納品関係）中日訳

· 中国国家標準（工業機械、金属、石油製品）中日訳

	アベイズム株式会社 第３編集センター《出版》

	2004年3月

至

2004年11月
	·  PC周辺機器マニュアル編集
· 海外向け機種については英文校正

	株式会社リクルート（住宅総合研究所・契約社員）《出版》

	2004年11月

至

2006年6月
	· 統計システム用のコード表作成および更新管理

· Excel/Accessによる分析業務補助（リンクテーブル経由にて社内システムより情報取得し集計、データシート作成等）

· Excel/社内システムによる顧客向けレポート作成

· インターネットでの資料検索（経済学・経営工学英語論文等）

	フリーランス翻訳者として独立

	2006年7月
	· 翻訳業として開業


翻訳実績
	題名
	分野
	用途
	ファイル

	GB710-91：高品質構造用熱間圧延炭素鋼鋼板および鋼帯
	鉄鋼
	規格
	DOC

	GB711-88：高規格構造用熱間圧延炭素鋼厚物鋼板および幅広鋼帯
	鉄鋼
	規格
	DOC

	GB712-2000：船体用構造鋼材
	鉄鋼
	規格
	DOC

	GB2536-90：変圧器油
	石油
	規格
	DOC

	GB700：構造用炭素鋼
	鉄鋼
	規格
	DOC

	GB6109-1：ビニル丸形シースコード
	電気
	規格
	DOC

	GB鋼材比較.doc
	鉄鋼
	産業レポート
	DOC

	GB2892：濾過式防毒マスク共通技術条件
	安全
	規格
	PDF

	展示会ブースプレゼン構成案
	通信
	プレゼン
	PPT

	GB/T2891-1995：濾過式防毒マスク性能試験方法
	安全
	試験規格
	PDF

	吸収缶オイルミスト透過率試験方法
	安全
	試験規格
	PDF

	GB6224.1-86：濾過式微粒子マスク総漏れ率試験規格
	安全
	試験規格
	PDF

	GB6224.3-86：濾過式微粒子マスク実効容積試験規格
	安全
	試験規格
	PDF

	GB6224.4-86：濾過式微粒子マスク空気抵抗試験規格
	安全
	試験規格
	PDF

	GB/T6223-1997：自己吸引濾過式微粒子マスク
	安全
	規格
	PDF

	設備技術規格説明書
	機械
	説明書
	DOC

	セラミック天板は大勢を決するか
	セラミック
	産業レポート
	PDF

	輸入代理委託に関する合意書
	貿易
	契約書
	

	エステプロモーション映像構成
	美容
	プレゼン
	PPT

	高圧電位治療器のおすすめ
	保健
	雑誌記事
	PDF

	痛風治療の新境地
	保健
	雑誌記事
	

	某食品会社財務制度
	財務
	社内制度
	PDF

	無水ジカルボン酸触媒合成の新技術研究
	有機化学
	学術論文
	PDF

	不良品管理規定
	電気
	業務規定
	DOC

	LAMP QC 工程.xls
	電気
	業務規定
	XLS

	Evisu人気沸騰
	服飾
	雑誌記事
	JPG

	奇美の商売
	経営
	雑誌記事
	DOC

	化粧品プロモーションＶＴＲ
	美容
	プレゼン
	PPT

	DVD検査細則.xls
	電気
	業務規定
	XLS

	検査基準
	電気
	業務規定
	

	小河墓地
	文化財
	文献
	DOC

	ラボ連絡文
	電気
	通信文
	DOC

	定例検査の試験方法
	電気
	業務規定
	DOC

	アクリル酸による乳酸製造の生産技術研究
	有機化学
	学術論文
	PDF

	セキュリティに関するよくあるご質問
	ソフトウェア
	説明書
	DOC

	ガイダンス映像撮影コンテ
	自動車
	来館者案内
	DOC

	短距離無線設備の技術要件
	電気
	規格
	

	セキュリティ製品強制認証実施規則
	電気
	規格
	

	Eメールシステムへようこそ
	ソフトウェア
	説明書
	DOC

	環境政策の実施メカニズム
	環境
	学術論文
	紙

	FIBAバスケットボール世界選手権
	観光
	パンフ
	DOC

	チューナ取説
	電気
	説明書
	DOC

	Industrial Management System
	ソフトウェア
	パンフ
	PDF

	食品衛生法適合に関する証明
	有機化学
	試験結果
	DOC

	私募ファンド募集要綱
	投資
	目論見書
	DOC

	はんこを彫る
	工芸
	雑誌記事
	PDF

	精練剤についての比較試験報告
	繊維
	試験結果
	PDF

	中国BOPP業界の環境分析と対応策
	化成
	産業レポート
	PDF

	ナノテクノロジーのリチウム二次電池への応用
	素材
	学術論文
	PDF

	バリューセリングのコーチング
	経営
	研修
	PDF

	相互秘密保持契約
	経営
	契約書
	DOC

	PP樹脂市場調査
	化成
	産業レポート
	PDF

	日常会話
	教育
	教材
	PDF

	本製品の処理操作
	医療
	説明書
	DOC

	陽瑪諾と『天問略』
	科学史
	雑誌記事
	PDF

	中国における電磁調理器業界の現状と進展の趨勢
	電気
	産業レポート
	PDF

	薄珏とその「千里鏡」
	科学史
	雑誌記事
	PDF

	望遠鏡に関する一史料
	科学史
	雑誌記事
	PDF

	中国における外資企業買収(M&A)の動向と政策
	経営
	雑誌記事
	DOC

	黒い大地
	環境
	雑誌記事
	DOC

	挑戦とチャンス－中国広告業の全面開放
	広告
	雑誌記事
	PDF

	GB3836：爆発性ガス危険場所用電気設備
	PDF

	東北路小学校インタビュー（国語、社会課程について）
	教育
	授業
	DOC

	改良型イオン膜バイポーラ電池セルの検査修理技術
	素材
	学術論文
	PDF

	BiTACセルエレメント漏れ試験技術
	素材
	学術論文
	PDF

	娯楽施設管理条例
	社会
	法規
	DOC

	電子機能セラミック用チタン酸バリウム粉体調合の新技術
	素材
	特許
	PDF

	リスク診断改善提案書
	防災
	診断書
	XLS

	尊敬する日本科学協会の皆様へ
	教育
	図書館
	DOC

	年次会計監査報告
	経営
	監査
	PDF

	特許請求の範囲
	電気
	特許
	DOC

	自動車製品回収利用技術政策
	DOC

	中国企業の統治評価：研究と応用
	経営
	学術論文
	DOC

	単騎シャープが行く
	経営
	雑誌記事
	DOC

	医療器械の説明書、ラベルおよび包装表示に関する管理規定
	医療
	法規
	PDF








